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Le processus de mobilité dans le Portail Agent s’effectue en 4 étapes clés:

— — -- Motif Candidature WVeoeux Validation

Connexion au Consultation  Saisie d'une Résultat

Portail Agent  desPostes  demande de d'affectation
Vacants mobilite
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Acces au Portail Agent

La connexion au Portail Agent se fait:

=  Surle portail Arena-> Menu « Mon Portail Agent »:

ARENA - Accadez 4 vos applications

Bienvenue Mme Nathalie POUJOLS

M Gestion des déplacements temporaires (DT) M Mon Portail Agent
Déplacements Temporaires Mon Portail Agent

M Gestion de la formation continue (GAIA)
GAIA - Accés individuel

M SIRHEN
SIRHEN-PRODUCTION Portail Gestionnaire

=1

© © MEN 2010 - Contact v.2.1.1 - 08102018

=  Surinternet par le lien: https://portail.agent.phm.education.gouv.fr
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Acces au Portail Agent

- Sélectionner son academie . Choisissez votre guichet d'authentification

Centrale

Academie Grenoble

Academie Guadeloupe

Aiademie Guysie Pour les agents sans affectation ou en
R position de détachement, il faut choisir
encemie moges le guichet « Académie Guilen ».

Academie Lyon
Academie Martinique
Academie Mayotte
Academie Mentpellier

Academie Mancw Metz

. Puis saisir son identifiant et mot de passe de messagerie professionnelle :

Authentification
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Consultation des postes vacants

Aprés la connexion, I'écran d’accueil du Portail Agent s’affiche :

WMON DO BER MA HTUATON
EN BREF PERSONNELLE
Accue

MON FRRCOUR S
PROFE § SONNEL

MOSLITE

Acces par le

COMMUNICATION CONSULTER MON menu

DOSSIER

A 4

Portail agent > Promotion et mobilité

MES DERNIERES
NOTIFICATIONS

B TOUTE N LE § NOTICATON §

Ces rubriques vous permettent de
candidater a la liste d’aptitude, de
gérer vos promotions et de

A

participer aux mouvements.

: @

MOBILITE

B acceoen g oans

B CONMUIER LS DOSUMENT
S} [_
&

CONSULTER MON

CON SULTEF
\ AVANCEMENT

FORMA
PERSONNELLES

MOBILITE 2022 Q)i

T o e

TABLEAU
D’AVANCEMENT

Acces direct

@ ACCESEN A LA CAMMONE 08 SORLTE

a

IMPRIMER LAPAGE | @)

A A*
!
. MA SITUATION ; MON PARCOURS PROMOTION
s e MOROS SR PERSONNELLE AR PROFESSIONNEL ET MOBILITE

LISTE D'APTITUDE
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Consultation des postes vacants

Consulter la liste des postes vacants

MON DOSSIER MA SITUATION MA CARRIERE MON PARCOURS PROMOTION
EN BREF PERSONMELLE PROFESSIONMEL ET MOBILITE

Portail agent = Promation &t mobilité = Mobilité > Campagne de maobilité

Campagne de mobilité - Rentrée scolaire 2022

DES INSPECTEURS DE LEDUCATION NATIONALE

DOSSIER DE DEMANDE DE MOBILITE

Pariode de saisie des demandes de mobilité MOBILITE
y de sasie des demandes de mobdité et de publication de la liste des
& du { - heure de Paris) au
(4808 - heure de Paris)
CONSULTER LE GUIDE <
SUR LA MOBILITE -
4 SAISIR UNE DEMANDE DE MOBILITE Documentations
Ky CONSULTER LA LISTE DES POSTES WRACANTS
L= | CONTACTS concernant la
mobilité,
Pour tout probléme de aCCGSSib|eS par
: gestion veuillez vous .
RESULTATS référer a la note de ces |IenS.
service de la campagne
La mobilité des Inspectews de 'éducation nationale est réalisée au cours dung ou contacter volre service
seule phase de gestion.

B CONMSULTER LA MOTE
DE SERVICE PRRUE AU BO

V' 3
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Consultation des postes vacants

Renseigner les criteres de recherche pour accédera la liste des postes vacants, puis valider

CRITERES DE RECHERCHE

Spécialité * Inspecteur de I'éducation nationale enseignement 1er degr |«

-- liste des options -- -
Académie Creteil v
Département -- liste des départements -- -

A noter :

» La spécialité a saisir est la spécialité
d’exercice du poste recherché

« L’intégralité des options, pour une
spécialité, peut étre consultée en une
seule recherche

CRITERES DE RECHERCHE

Specialité ~ Inspecteur de I'education nationale enseignement 1er degr |~

Option (pour les

E"I:rwe?;iz liste — liste des options -- e MOBILITE
des postes)

Académie Creteil -

Département -- liste des départements -- -

Mobilité - Rentrée scolaire
2022 du corps des MEN-INSP

VALIDER EDUC NATI

LISTE DES POSTES VACANTS

Cette liste sera actualisée tout au long de la campagne de mobilité. Il convient de la consulter réguliérement.

8 résultat(s) | 14 8| pages :

‘Option pour Nombre
Académie Département Etablissement | commune pécialité d'exercice saisie des de
voeux postes

circonscription
inspecteur du 1er degré du premier
degreé

Seing-Saint- 0931374N - IEN BOBIGNY IENA

ErEEL Denis / BOBIGNY CEDEX

rirmnm e indinn
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Consultation des postes vacants

Depuis la liste des postes vacants, sélectionnerl'optiondu poste visé

CRITERES DE RECHERCHE

Spécialité * Inspecteur de I'education nationale enseignement 1er degr |~

Option (pour les

des postes)

Académie Cretell - circgnscripti{m
Département -- liste des departements -- - du premier

degré

Pour candidater, pensez a

sélectionner l'option du poste visé

LISTE DES POSTES VACANTS

Cette liste sera actualisée tout au long de la campagne de mobilité. Il convient de la consulter réguliérement.

8 résuitat(s) | 14 8| pages : 1

Option pour
Académie Département Etablissement | commune Spécialité d’exerc ce saisie des
voeux

circonscription

0931374N - IEN BOBIGNY IENA

Seine-Saint- -
CRETEIL Dovis 1 BOBIGNY CEDEX inspecteur du 1er d=
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Saisir une demande de mobilité
Saisir une demande de mobilité

[ — MA SITUATION " MON PARCOURS PROMOTION
i PROFESSIONIEL ET MOBILITE

Paortail agent = Promotion &t mobilité = Mobilité » Campagne de mobilité

IN: RS NATIOMALE

Campagne de mobilité - Rentrée scolaire 2022
(v 3 LEDH O N NALE

o

DOSSIER DE DEMANDE DE MOBILITE

Periode de saisie des demandes de mobilite MOBILITE
La pénode de sasie des demandes de mobdité ot de publication de la liste des
postes vacants est ouvene du 1I - heure de Paris] B
] (408 - heure de Paris)
CONSULTER LE GUIDE
SUR LA MOBILITE

4y SAISIR UNE DEMANDE DE MOBILITE

Fi COMSULTER LA LISTE DES POSTES VRCANTS

CONTACTS

Pour tout probléme de
gestion veuillez vous

RESULTATS réféarer a la note de

service de la campagne
La mobalité des Inspectewrs de léducation nationale est réalisée au cours dung ou contacter volre service
seule phase de gestion,

B COMSULTER LA NOTE
DE SERVICE PRRUE AU BO
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Saisir une demande de mobilité

Sélectionner le motif de la demande de mobilité

MA SITUATION : MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRILRE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

Portall agent > Promotion et mobilité > Mobilité > Campagne de mobilité > Dossier de demande de mobilité

MOTIF

VOTRE DEMANDE

Motif de la demande pour laquelle vous établissez un dossier de MOBILITE
demande de mobilité.

Motif de la demande *
Convenance personnelle 1= Mobilité - Rentrée scolaire

Vous avez jusau'au

AUTRES DEMANDES - heure de

Parnis) pour valider votre
demande de mobilité

Avez-vous effectué d'autres demandes ? * Oui @ Non

Le bouton « Quitter » permet aussi

- d’enregistrer le dossier. Il sera donc
possible d’y accéder a nouveau
4— pour le modifier.

10
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Saisir une demande de mobilité - Candldature
Joindre des pieces justificatives

Certaines informations sont pré-renseignées telles que
I'affectation et les données liées au conjoint.

L’agent doit vérifier ces données. Si elles sont erronées, il doit
prévenir son gestionnaire pour les corriger dans SIRHEN. » o

Documents a joindre selon les cas : AFFECTATION ACTUELLE

U Rapprochementde conjoint :

copie du livret de famille ou du contrat de PACS,
justificatif d’employeur du conjoint ou de « P6le emploi »,

copie du dernier avis d’'imposition commune et copie de(s)
certificat(s) de scolarité de(s) enfant(s).

U Reconnaissance de la qualité de travailleur handicapé:

- copie de la décision délivrée par la MDPH.

JOINDRE VOTRE DOCUMENT

- < 4 AOUTER UN DOCUMENT
itre du document | ¥
tre <=

ANNULER VALIDER ENREGISTRER ET QUITTER
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Liberté
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Saisir une demande de mobilité — Voaux
Ajouter une spécialité

MA SITUATION - MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mebilité > Mobilité > Campagne de mobilité > Dossier de demande de mobilité

MOTIF CANDIDATURE V(EUX

SAISIE DES VGEUX

Vous pouvez effectuer au maximum 7 demandes au titre des spécialités. Vous MOBILITE
pouvez saisir 6 veeux maximum par speciaite "

Vous avez jusqu'au - heure de Paris), pour valider votre
demande de mobilite.

Mobiité - Rentrée scolaire

- R L w

5

My AJOUTER UNE SPECIALITE

{ PRECEDENT SUIVANT D>

12
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SPORTS Motif Candidature

e Voeux

aisie d’une
ENSEIGNEMENT demande da
SUPERIEUR abits
RECHERCHE

Liberté
galité
Fratenité

Saisir une demande de mobilité — Voeux

Sélectionner une spécialiteé, une option puis ajouter la spécialité

~A--- MA SITUATION - 3 MON PARCOURS PRO“OT‘O"‘
ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFE S SIONNEL ET MOBILITE

Fortail agent > Promotion et mobilité > Mobilité > Campagne de mobilité > Dossier de demande de mobilité > Sélectionner une spécialité

SELECTIONNER UNE SPECIALITE

Merci de sélectionner une specialité pour les voeux que vous souhaitez ;" @
saisir. .
Spéciaiité * Inspecteur de l'éducation nationale enseignement 1er degr |« :
v MOBILITE

- liste des oplons -- -

Mobilté - Rentrée scolare

RETOUR AJOUTER LA SPECIALITE

13
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SPORTS Saisie d'une Motif Candidature Veeux
ENSEIGNEMENT demands de

SUPERIEUR ol

RECHERCHE

Liberté

Egalité

Fraternité

Saisir une demande de mobilité — Veeux
Ajouter un vceu dans la spécialité

= MA SITUATION 2 MON PARCOURS PROMOTION
MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRICRE PROFE § SIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mabilith > Mobdilité > Campagne de mobilité > Dossier de demande de mabilité

MOTIF CANDIDATURE VEUX

SAISIE DES V(EUX

z effectuer au maximum 7

ar specia

VOus po

MOBILITE

8 vorux maximu

¥
Vous avez jusqu'au - heure de Paris), pour valider votre
demande de mobilite,

Mobité - Rentrée scolaire 2018
du corps des MEN-INSPECT.

EDUC. NAT.
W AouTER une sPeciLTE

VOEUX DANS LA SPECIALITE IEN-1D : CIRCONSCRIPTION DU PREMIER
DEGRE Spécialité ajoutée.

44 AJOUTER UN VU

%) SUPPRIMER LA IPECIALITE

{ PRECEDENT SUIVANT )

14
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Saisir une demande de mobilité — Voeux

Sélectionner le type de veeu, le rang dans la spécialité choisie, puis valider

SAISIE D'UN VCEU DANS LA SPECIALITE IEN-1D :

CIRCONSCRIPTION DU PREMIER DEGRE ;
SAISIR UN VCEU DE TYPE DEPARTEMENT

Type de veeu *
Département x| ) ;
S Academie
DEFINIR VOTRE VOEU @ > Bordeaux =
Département

N ALl o
S |Gironde 1=
Rang du veeu *

RETOUR SELECTIONNER CE V(EU

ANNULER VOTRE VOEU VALIDER VOTRE VOEU

SAISIE D’'UN VCEU DANS LA SPECIALITE

['}epsr‘-.ement P
MODIFER VOTRE VOEU D )
Les voeux peuvent
" - étre portés sur des
postes vacants ou
. ’ non vacants.

ARNULER VOTRE VOEU | VALIDER VOTRE VOEU

15
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Saisir une demande de mobilité — Voaux

Ajouter un autre voeu pour cette spécialite

MOTIF CANDIDATURE VEUX

©

SAISIE DES V(EUX

Vous pouvez effectuer au U specaltes. Vous e
= OBl |3

POUVEZ SASY © VosuX maxamum par specaiie MOBILITE

Vous avez jusqu'au heure de Paris), pour valider votre

demande de mobilite

Mobiié - Rentrée scolaire 2018
du corps des MEN-INSPECT,
EDUC. NAT,

?1 AJOUTER UNE SPECLITE

VOEUX DANS LA SPECIALITE

Type de voeu Libelié du voeu Un premier VO_U a eté
saisi dans cette spécialité.

Il est possible d’ajouter
d’autres voeux.

%) SUPPRIMER LA SPECIALITE

SUIVANT )

{ PRECEDENT

16



EX
MINISTERES
EDUCATION
JEUNESSE
SPORTS
ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR
RECHERCHE
Liberté

Egité
Fraternité

Saisir une demande de mobilité — Voeux

Possihilité de modifier le
rang du veceu : attention a

bien valider le
changement avec le
bouton OK.

MOTIF

CANDIDATURE

VCEUX

SAISIE DES VCEUX

Vous pouv
POUVEZ SaISIr ©

Vous avez jusqu'au
demande de mobilite.

VOEUX DANS |

vOoEUX max

Ty AJOUTER UNE SPECIALITE

mandes au titre des specialités. Vous

mum par specialité

heure de Paris), pour valider votre

A SPECIALITE

MOBILITE

Mobilité - Rentrée scolaire 2018
du corps des MEN-INSPECT.

EDUC. NAT.

p
2 -

v

Rang Code du voeu Type de voeu Libellé du voeu
@ 033 DEPARTEMENT Gironde ®
@ 04 ACADEMIE Bordeaux ®

*) AJOUTER UN VEEU

{ PRECEDENT

%) SUPPRIMER LA SPECLITE

SUIVANT >

Qeee

Motif Candidature  Veeux
Saisie d'une
demande de
mobilité

Possibilite de
supprimer un veeu

Un deuxiéme voeu a
été enregistré.

17
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Saisir une demande de mobilité — Validation
Valider la demande de mobilité

MON DOSSIER MA SITUATION . MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL EN BREF PERSONNELLE MA CARRIERE PROFES SIONNEL ET MOBILITE

Portail agent = Promotion et mobilité > Mobilité > Campagne de mobilité > Dossier de demande de mobilité

MOTIF CANDIDATURE VEUX VALIDATION

VALIDER LA TRANSMISSION DE VOTRE DOSSIER :

DE DEMANDE DE MOBILITE

MOBILITE
Vous allez fransmettre votre dossier pour une demande de mobilité en qualité

d’'h - - - LT .-

UlJratteste sur Fhonneur I'exactitude des renseignements mentionnés dans ma o ) )
demande de maobilité, et je m'engage a accepter tout poste correspondant & un veeu Mobilité - Rentrée scolaire
exprime.

¢ PRECEDENT

Vous avez jusquau

- heure de
Paris) pour valider votre
demande de mobilité.

Méme apres validation du dossier, I'agent a la
possibilitt de modifier sa candidature et la

VALIDER ET TRANSMETTRE

transmettre a nouveau, jusqu’a la date indiquée dans le
bloc rouge.

18
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SPORTS Saisie o Motif Candidature Veoeux Validati
ENSEIGNEMENT demands de

SUPERIEUR mokilité

RECHERCHE

Liberté
galité
Fraternité

Saisir une demande de mobilité — Validation
EESR RS EaS e

de mobilité - Rentrée scolaire "

ampagne
DES INSPECTEURS DE LEDUCATION NAIONALE

Votre dossier de demande Ge MOLMRE A Dion $té enregistrd

Le dossier de 'agent a

été transmis.

MOBILITE
DOSSIER DE DEMANDE DE MOBILITE
3 fo de sal 3 demandes mobiit , - -
CONSULTER LE GUIDE
) on de la SUR LA MOBILITE
du heure de Paris) au
de Pari
L'agent peut modifier ou
supprimer son dossier de Vous avez valid vot . (heute d CONTACTS
candidature. K
» ROOIFIER VOTRE DOS SR OF wosLTt § .‘Il‘.'.'v".“"7“!”‘":"«“»“""":‘l;“.."‘

Mérer & la note de

tvice de la campagne

La consultation du

SUPPRIMER VOTRE OOS SR OF wODuL Tt "

dossier permet de JHIULTER VOTRE DO3SER OF woBLt

récupérer le dossier au

format PDF. 0% SIRACE AR B B8
B COMBULTEN LA LISIE OF 8 POSTES VACANTS
RESULTATS
L3 Mobiitd des Inspecteurs de T80uCation nationals <t 12aisde 3 8 gune

19
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Décision d’affectation
Accéder au résultat de la mobilité demandée

Campagne de mobilité - Rentrée scolaire W

DOSSIER DE DEMANDE DE MOBILITE

O

-
Periode de saisie des demandes de mobilite MoBiLITt
es demandas de mobilité &1 de publication de 1a lista de

i houre de Paris) au

CONSULTER LE GUIDE
SUR LA MOBILITE

Suite a la publication des résultats, 'agent recoit un

mail lui indiquant de consulter le résultat de sa Vous avez validé votre dossiar d mobilté au mouement, général
demande de mobilité sur le Portail Agent.

(heure de Paris)

CONTACTS
5 - . CONSULTER VOTRE DOSSIER DE NOBILITE B
L'agent doit donc se connecter au Portail Agent et
acceder par le menu « Promotion et Mobilité » a I'écran Pour tout probléme de
d’accueil afin de saisir sa décision d’affectation. % CONSULTCR LA LISTE DES PoSTES wonTs erbe dlanoede

ou contacter votre service
de gestion.

RESULTATS

& CONSULTER L& WOTE
a mobilité des DE SERVICE PARUE AUl BO

est réglisée au cours d'une seuls phass

Le résuliatl de votre demande de mobilité

avez ablenu une afectation

HCCEDER #U RESULT DE VOTRE NOBILITE 'y

20
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ENSEIGNEMENT daffectation
SUPERIEUR
RECHERCHE

Liberté
galité
Fratenité

Résultat d’affectation
Accéder au résultat de la mobilité demandée

MON DOSSIER MA SITUATION . MON PARCOURS PROMOTION
ACCuEL EN BREF PERSONNELLE MA CARRERE PROFE S SIONNEL ET MOBILITE

Portail agent » Promotion et mobilité > Mobilité > Campagne de mobilité > Résultat

RESULTAT DE VOTRE DEMANDE DE MOBILITE

Vous avez obtenu une affectation dans la spécialité G
Option
v MOBILITE

Etablissement

RETOUR

Mobilité - Rentrée scolaire

21
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Rappel sur les recours

Campagne de mobilité - Rentrée scolaire 2022
DES INSPECTEURS DE LEOUCATION NATIONALE

DOSSIER DE DEMANDE DE MOBILITE

O

MOBILITE
Période de saisie des demandes de mobllité
S nand € je [
int f Ivenie du (d - heure de Paris) au
t ( - heure de Paris)
CONSULTER LE GUIDE
SUR LA MOBILITE

RESULTATS CONTACTS
Depuis la campagne 2021, les recours Pour tout probléme de
N s y . . . - estion veuillez vous

sont & déposer sur 'application Colibris. réréreri 1a note de

. . . . . service de la campagne ou
Le lien est disponible depuis le portail contacter votre service de

. T gestion

agent dans la section « Mobilité »

SERVICE PARUE AU BO

RECOURS

Portail recours

22
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Assistance

En cas de difficulté vous pouvez contacter votre gestionnaire
académique ou votre ADSI (Administrateur des Systemes
d’information) ou encore envoyer votre demande par courriel a
I'adresse suivante :

sirh-assistance-agent@ac-toulouse.fr

23
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